Naziv administrativnog postupka : Izdavanje rješenja o upisu u Registar predstavništava stranih lica
	Veća organizaciona jedinica
	Sektor za vanjskotrgovinsku politiku i strana ulaganja

	Manja organizaciona jedinica
	Odjel za vanjskotrgovinsku politiku, kontrolu i zaštitne mjere

	Djelatnost(i)
	Upis u Registar predstavništava stranih lica u Bosni i Hercegovini i administrativni postupci vezano za ažuriranje podataka u Registru

	Kontakt podaci nadležnog službenika
		Saša Džafić, Biljana Ždralić, Faris Godinjak

	Tel: 033 551 526

	E-mail: 
sasa.dzafic@mvteo.gov.ba
biljana.zdralic@mvteo.gov.ba
faris.godinjak@mvteo.gov.ba




	Svrha administrativnog postupka
	Upisivanje u Registar predstavništava stranih lica u Bosni i Hercegovini, izmjena i dopuna podataka upisanih u Registar, brisanje iz Registra, izdavanje uvjerenja o upisu u Registar

	Pravni osnov administrativnog postupka
	Zakon o vanjskotrgovinskoj politici Bosne i Hercegovine („Službeni glasnik BiH“, br. 7/98 i 35/04) i Odluka o osnivanju i radu predstavništava stranih lica u Bosni i Hercegovini („Službeni glasnik BiH“, broj 15/03)

	Taksa / naknada koju je potrebno uplatiti
		Naziv takse / naknade
	Iznos takse / naknade (KM)
	Broj računa za uplatu
	Poziv na broj
	
Vrsta prihoda
	Budžetska organizacija

	Taksa za Rješenje o upisu u Registar
	
      100

	
	26

	
722126

	
0801999


	Taksa za Rješenje o izmjenama i dopunama podataka upisanih u Registar

Taksa za Rješenje o brisanju iz Registra

Taksa za izdavanje Uvjerenja
	       40



       40


       15
	3380002210018390


5517902220404858


5556000060067744


1341021020000276



	26



26


4
	722126



722126


722104
	0801999



0801999


0801999

	
	
	
	




	Potrebne informacije pri predavanju zahtjeva
		Informacija

	Upis u Registar predstavništava:

Naziv i sjedište osnivača

Sjedište predstavništva u Bosni i Hercegovini

Poslovi predstavništva

Osnovni podaci o licu odgovornom za rad predstavništva (ime i prezime lica odgovornog za rad predstavništva, prebivalište, JMBG ili za strance broj pasoša i država koja ga je izdala)

Izmjena i dopuna podataka upisanih u Registar:

Podaci na koje se izmjena i dopuna odnose

	







	Dokumentacija
		Dokument
	Naziv institucije koja izdaje dokument
	Forma dostave
	Komentar

	Upis u Registar predstavništava:

Odluka o osnivanju predstavništva



Odluka o imenovanju lica odgovornog za rad predstavništva


Program rada predstavništva u Bosni i Hercegovini



Isprava o upisu stranog lica u registar koji se vodi u zemlji u kojoj strano lice ima sjedište ili drugu ispravu o osnivanju prema propisima zemlje u kojoj osnivač ima sjedište
	


Strana firma koja osniva predstavništvo


Strana firma koja osniva predstavništvo


Strana firma koja osniva predstavništvo


Nadležna institucija u zemlji u kojoj strano lice ima sjedište


	


Original




Original




Original




Original
	




Prijava za upis i dokumenti koje je neophodno priložiti podnose se u originalu sa ovjerenim prijevodom na jedan od jezika koji je u službenoj upotrebi u Bosni i Hercegovini

	
Dokaz o uplati takse

	Pošta/Banka
	Original
	 




Izmjena i dopuna podataka 
upisanih u Registar:

Odluka osnivača o izmjeni            Strana firma           Original
podataka                                    koja osniva 
                                                 predstavništvo

Dokaz o uplati takse                    Pošta/Banka           Original



Brisanje iz Registra:

Odluku o zatvaranju                    Strana firma            Original
Predstavništva                            koja osniva
                                                 predstavništvo

Dokaz o uplati takse                    Pošta/Banka            Original




	Rok za rješavanje potpunog predmeta (dani)
	10

	Obavještenje
	

	Vrijeme važenja odluke po zahtjevu (dani)
	






